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1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII, “A” E “I” DA LEI N.
14.133/2021).

1.2 Contratacao de empresa especializada na confeccéo de (Certificado Digital- e-CPF A3 + Token).

Item Especificagdo detalhada Unid. | Quant. Vglgr' Valor Total
unitario
Certificado Digital - e-CPF A3, com
validade de trés anos; instalado
01 | obrigatoriamente em midia TOKEN; Unid. 01 R$ 250,00 R$ 250,00
VALOR TOTAL R$ 250,00

1.3 O prazo de vigéncia da aquisi¢do do produto/servico é de 30 (trinta dias) contados da assinatura do

contrato ou do recebimento da Nota de Empenho, na forma do artigo 95.

1.4 O custo estimado total da contratacéo € de R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima. O valor obtido é de acordo com moldes do art. 23 da Lei n°
14.133/21.

1.5 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentesda execucdo
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento

integral do objeto da contratagéo.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
O (Certificado Digital - e-CPF A3), é um documento eletrénico expedido por uma autoridade
certificadora que funciona basicamente como uma carteira de identidade eletrénica e que possibilita
a troca segura de informacdes entre as partes, com garantia da identidade do emissor, integridade da
mensagem e confidencialidade. O processo de certificacdo digital utiliza procedimentos légicos e

matematicos bastante complexos para assegurar confidencialidade, integridade das informacoes e
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confirmacdo de autoria, de acordo com suas funcionalidades. Diante do exposto, ressalta a
importancia da contratacdo de uma empresa especializada para a confeccdo de Certificados
Digitais - e-CPF A3 é medida crucial para o 6rgdo, pois garante 0 acesso seguro aos sistemas e
aplicativos, protege as informacdes confidenciais, promove a seguranca da informacéo e
contribui para a eficiéncia das atividades administrativas. A aquisi¢do dos certificados demonstra
compromisso com a seguranca da informacéo, a modernizagéo dos processos administrativos e

a otimizag&o dos recursos do 0rgao.

1.2 Considerando o decreto 368/2023, 11 de dezembro de 2023, do Capitulo IV do Plano Anual de
ContratacBes Anual - Art. 6°. Visto a necessidade da presente contratacdo, aliado ao Art. 37 da
CF, visto a necessidade de controle com os gastos publicos, aliado a necessidade de um
planejamento eficaz, observando o que preceitua o art. 70 da Constituicdo Federal de 1988. E a
obtencdo do resultado esperado com o menor custo possivel, mantendo a qualidade e buscando a
celeridade na prestacdo do servigo ou no trato com os bens publicos (Principio da economicidade).
Ressalto que tal contratacdo é conforme o Art. 5 da LEI 14.133/2023 e Art. 37 da CF, observados
os principios legais da contratacdo, expde-se a auséncia da contratacdo no plano anual de
contratacdo. Cumpre-se ressaltar o disposto no Art.12. No processo licitatdrio, observar-se-a4 o
seguinte: VII - a partir de documentos de formalizacdo de demandas, os érgdos responsaveis pelo
planejamento de cada ente federativo poderdo, na forma de regulamento, elaborar plano de
contratacGes anual, com o objetivo de racionalizar as contratagcdes dos 6rgaos e entidades sob sua
competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragédo
das respectivas leis orcamentarias. Feito as observacfes constante no Art. 6. Art. 18. Art. 72,
garantindo a viabilidade econdémica, mais satisfatéria do ponto de vista da eficiéncia técnica, do
menor preco e da busca da qualidade, além de consideramos a dificuldade logistica/operacional da
administracdo em proceder com a contratacdo, respeitando todos os principios que regem a

administracdo publica.

2. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA ‘C’)
3.1 A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia. De acordo com o artigo18,
§1°, da Lei n. 14.133/2021.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII, ALINEA ‘D’ DA LEI N° 14.133/21)
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4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do servico, devem
ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes
Sustentaveis: Deve-se observar (artigo 7°, XI, da Lei n. 12.305/2010 — Politica Nacional de
Residuos Sdlidos).

4.2 Indicacéo de marcas ou modelos (art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021)

4.3 Na presente contratacdo ndo havera indicagdo de marcas, uma vez que se torna invidvel ao

procedimento, uma vez que tal citacdo ndo se encontra mencionada no ETP.

4. DA VEDACAO DE UTILIZACAO DE MARCA/PRODUTO NA EXECUCAO DO SERVICO

5.1 Diante das conclusGes a presente contratacdo ndo haverd vedacdo de utilizacdo de

marca/produto na execucao dos servigos, uma vez que tal citacdo ndo se faz necesséria.

5.2 Da exigéncia de carta de solidariedade.

5.3 Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida

pelo fabricante, que assegure a execucdo do contrato.

5.4 N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual/servicos.

5. VISTORIA

6.1 Considerando a natureza dos servicos, e que 0s mesmos ndo serdo realizados nas dependéncias

da Contratante, ndo sera exigido a vistoria por parte das licitantes.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO/SERVICO

7.1 Condicdes de execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.1.1 Os produtos/materiais ou servicos deveram ser entregues ou realizados imediatamente ap6s

emissdo da Nota de Empenho, nos termos do Art.95 da Lei 14.133/2021.

7. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (ARTS. 6°, XXIII, ALINEA “E” DA LEI N.
14.133/2021).

8.1 Os produtos/servico serdo condicionados ao instrumento de contratacdo conforme a vigéncia da

contratacdo esclarecida no subitem 1.3 deste.

8.2 Os produtos/servico serdo realizados na sede da contratada, estando em conformidades de dias e

horéarios com a contratante.

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1 Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera realizar os servicos, de acordo com

as quantidades estimadas e qualidade estabelecidas, quando necessario: (Conforme detalhado item

1.2).

9. INFORMAC}@ES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
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10.1 A demanda do drgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

10.2 Conforme detalhado item 1.2) deste TR.

10.3 As informacGes relevantes desta contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Tapico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

10.4 Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso 111, da Lei n°® 14.133, de 2021)

10.5 O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

10.6 Procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato.

10.6.1 N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do servico.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

11.2 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.
11. PREPOSTO

12.1 N&o sera necessario a CONTRATADA designar formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio dos servicos, uma vez que nao se faz preciso tal procedimento, por se tratar de uma prestacédo
de servicos e ndo de mao de obra.

12. FISCALIZACAO

13.1 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

13.2 Fiscalizacdo Técnica (conforme o decreto 370/2023, 11 de dezembro de 2023)

13.3 Art. 17 Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e ‘operacional ao gestor do contrato, subsidiando-0 de informagdes
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos

observados;
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Il - emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada em desacordo com a execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisao ou adocéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucgao do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo, conferindo as notas
fiscais e as documentacOes exigidas para 0 pagamento, e ap6s o ateste, encaminhar ao gestor de
contrato, para ratificag&o;

VIl - comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando & tempestiva renovagdo ou prorrogacao contratual.

13.4 Fiscalizagdo Administrativa (conforme o decreto 370/2023, 11 de dezembro de 2023)

Art. 18 Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais,
do substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando tarefas relacionadas ao
controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e pagamento, formalizacdo de
apostilamentos e termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada, solicitando os documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuiges fiscal, trabalhista e previdenciaria
e, em caso de descumprimento, observar o estabelecido em ato do Secretario(a) de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia;

IV - atuar tempestivamente na solucéo de eventuais problemas de descumprimento das obrigagdes
contratuais, reportando ao gestor do contrato para providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

13.5 Gestor do Contrato (conforme o decreto 370/2023, 11 de dezembro de 2023)

Art. 16 Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, a coordenacao e execucao dos a atos preparatérios, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscaliza¢do técnica e administrativa, de que dispbe os

incisos Il e I11 do art. 14.
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Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato e de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

111 - acompanhar a manutengdo das condi¢fes de habilitacdo da contratada, para efeito de empenho
de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais problemas que obstarem o
fluxo normal da liquidacdo e pagamento da despesa;

IV - coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdes ao contrato para que
atenda a finalidade da Administracao;

V - coordenar efou executar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de licitacéo, e de contratos para formalizacdo dos procedimentos
de que dispde o inciso I do art. 14;

VI - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°
14.133, de 2021, com as informacBes obtidas durante a execugdo do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Administracdo, podendo ser utilizado como insumo para a
confecgdo dos estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto basico das novas
contratacoes;

VIl - coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais técnico e administrativo;

VIII - diligenciar para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de
aplicacdo de san¢Oes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021 ou pelo agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.

13. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

14.1 A avaliagdo da execucdo do objeto - produtos/servico - utilizara o ateste na nota fiscal aferida
pela comisséo de recebimento desta Secretaria.

14.2 Serd indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

14.2.1 N&o produzir os resultados acordados,

14.2.2 Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou
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14.2.3 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.3 A utilizacdo do IMR nédo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacao dos servicos.

14.4 Na nota fiscal fica o fornecedor obrigado a informar o enquadramento legal de tributagdo no
respectivo documento fiscal, afim de cumprir o disposto no Decreto 277/2023 de 03 de Qutubro de
2023, bem como demais legislacdo pertinente a tributacdo, conforme a Lei 9.430, de 27 de
Dezembro de 1996 e, também, na Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasil N° 1.234, de
2012.

14. DO RECEBIMENTO

15.1 Os produtos/servi¢o serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de

carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133).

15.2 O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacdo da entrega dos produtos/materiais/servicos a que se
referem a nota fiscal a ser paga.

15.3 Fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicfes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo, conferindo as notas
fiscais e as documentac@es exigidas para 0 pagamento, e ap0s 0 ateste, encaminhar ao gestor de
contrato, para ratificacdo (Art. 17, Decreto n® 370, de 20223).

15.4 Atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas de descumprimento das obrigagdes
contratuais, reportando ao gestor do contrato para providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia (Art. 17, Decreto n° 370, de 20223).

15.5 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

15.5.1 O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliages da execugdo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

15.5.2 O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e com 0 FGTS do més anterior, dentre outros,

emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.
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15.6 Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

15.7 O Contratado fica obrigado a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecBes resultantes dos produtos/materiais/servicos,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica entrega dos produtos/materiais/servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

15.8 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/fou Unica do recebimento dos
produtos/materiais/servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

15.9 O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os

testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

15.10 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

15.11 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor(a), o0 Termo Detalhado devera
conter o registro, a anélise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.12 Os produtos/materiais/servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos.

15.12.1 O recebimento provisério ficara a cargo do fiscal técnico e o recebimento definitivo do
gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade competente.

15.12.2 Paragrafo Gnico. Os prazos e 0s métodos para a realizacdo dos recebimentos provisério e
definitivo serdo definidos em regulamento, nos termos no § 3° do art. 140 da Lei n°® 14.133, de
2021. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

15.12.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com

base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
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15.12.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

15.12.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestéo.

15.13 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a

empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugdo do objeto
ou servico, para efeito de liquidacao e pagamento.

15.14 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

15.15 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

15. LIQUIDACAO

16.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

16.2 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogacdo, nos casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
16.3 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

16.3.1 O prazo de validade;

16.3.2 A data da emissao;

16.3.3 Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

16.3.4 O periodo respectivo de execucdo do contrato;

16.3.5 O valor a pagar; e

16.3.6 Eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
16.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o0 prazo ap6s a comprovagao da regularizacdo da situacdo, sem dnus a contratante;
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16.5 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

16.6 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacéo
em licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

16.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

16.8 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.9 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

16.10 Havendo a efetiva execucdo do objeto/servigco, 0os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacdo junto ao
SICAF.
16. PRAZO DE PAGAMENTO

17.1 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30(trinta) dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidag&o da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

17.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice XXXX de corre¢do monetéria.
17. FORMA DE PAGAMENTO
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18.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

18.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

18.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.
18.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente

18.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢bes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgéo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

18. ANTECIPACAO DE PAGAMENTO

19.1 A presente contratacdo ndo permite a antecipacéo de pagamento (parcial/total).

19. CESSAO DE CREDITO

20.1 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

20.1.1 As cessOes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020 dependerao de prévia aprovagdo do contratante.

20.2 A eficécia da cessdo de crédito ndao abrangidas pela Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 53, de
8 de julho de 2020, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao
contrato administrativo.

20.3 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios
ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de
1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
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20.4 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas
e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).
20.5 A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do servigo contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.
20. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
21.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, Inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021
21.2 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade DISPENSA DE LICITACAO, com adocio do critério de julgamento pelo menor prego.
21.3 Considerando o que estipula o Art. 23 Lei n.° 14.133/2021, em razéo da justificativa da escolha
do fornecedor visando a realizacdo desses testes. Afim de garantir servicos de alta qualidade, com
métodos validados cientificamente. Atendimento as necessidades especificas, conforme as
necessidades individuais dos requisitos legais e regulamentar.
21. REGIME DE EXECUCAO
22.1 O regime de execucdo do contrato serd por formalizacdo nos moldes do artigo 95 da lei
14.133/2021.
22. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
23.1 Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
23. HABILITACAO JURIDICA
24.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,
24.2 Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
24.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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24.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
24.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
24.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
24.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.
24.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
24.9 Ato de autorizagdo para 0 exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizacdo), expedido por ....... (Especificar o 6rgdo competente) nos termos
do art. .... da (Lei/Decreto) n° ........
24.10 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da
consolidagdo respectiva.

24. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
25.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
25.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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25.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

25.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

25.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]

relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;
25.6 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
25.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.
25.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

25. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
26.1 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°,
inciso 11, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
26.2 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);
26.3 Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracOes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
26.3.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
al(um);
26.3.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura; e
26.3.3 Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.
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26.3.4 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
26.4 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitacdo [capital minimo] OU [patrimdnio liquido minimo] de ......% [até 10%] do [valor
total estimado da contratacdo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].
26.5 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
26.6 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

26. QUALIFICACAO TECNICA
27.1 Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informac6es e das condi¢bes
locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da licitacéo;
27.2 A declaracdo acima poderé ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.
27.3 Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente ......... (escrever por
extenso, se o caso), em plena validade;
27.3.1 Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.
27.4 Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
27.4.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
27.4.2 Ser4 admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
27.4.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial

da empresa licitante.
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27.4.4 O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

27.4.5 Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei .............

(Devera apresentar os padrdes minimos para de qualidade afim de garantir o fiel cumprimentos
dos dispositivos ponderados neste termo de referéncia).

27.5 Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar:

27.5.1 A relacéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e
gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,
21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

27.5.2 A declaracdo de regularidade de situacéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

27.5.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacdo do servigo;

27.5.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

27.5.5 A comprovacao de integracdo das respectivas gquotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

27.5.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés
Gltimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sesséo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo; e

27.5.7 A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgdo fiscalizador

27. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

28.1 O custo estimado total da contratacdo é de 520,00 (Quinhentos e vinte reais), conforme

custos unitarios apostos na [tabela acima]
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28.1.1 Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021;

28.1.2 Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou

superveniéncia de disposic6es legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos registrados;
28.1.3 Serdo reajustados 0s precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagdo; ou

28.1.4 Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacéo.

28. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo ocorrerdo por conta dos recursos consignados no
Orgcamento 2024 onde o recurso se encontra devidamente assegurado na seguinte dotacdo
or¢amentéria; Funcéo Programética 08.1220002.2051 — Gestdo Administrativa - FMAS — Outros

Servicos de Terceiros, Elemento de despesa 3.3.90.39 na Ficha 267,

Alto Alegre dos Parecis — RO

ELABORADO:
Thamiris Nagela Pena Siqueira
Matricula n® 1768

APROVADO:

De acordo com as motivacgdes presentes nos Estudos Técnicos Preliminares e nos demais documentos

deste processo, aprovo este Termo de Referéncia.

FABIANE GRISOSTE DA CRUZ
Secretaria Municipal De Planejamento, Orcamento E Gestao
Matricula:2416
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Prefeitura Municipal de Alto Alegre dos Parecis
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